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IHPENIOPYKE 3A E@OPUKACHUJY U3PALLY
JAUIIJIOMCKOI PAJTA
HACTABAK 2

VY NpeTxoJHOM HAcCTaBKy Ipernopyka, B€3aHUX 3a U3pajay IUILUIOMCKOI pajga FOBOPUO
caM 0 HEKHMM aclleKTHMa IMHCamka TEKCTY3aJIHOT JieNia AUIIOMCKOT paaa. OBxe hy momyHutH
JaTy MpUYy HEKUM J0JAaTHUM CaBEeTHMA:

1. Hako cy 6wy y nmpwidiy a ce ca nporpamMumMa trma Word yro3Hajy BHIIE ImyTa
TOKOM HIKOJIOBama, CTaHIApHU KOPUCHULIM Iporpama 3a oO0paay TEKCTa y KakBe
Hajuemrhe cmagajy W CTYAGHTH TEXHUKE YIJIABHOM EIEMHTApHO KOPHUCTE
moryhHOCTM OBakBMX @porpama. To ce orjiega Mpe cBera y ,,py4HoOM™
NOJIeIIaBaby €lIeMeHaTa TeKCTa YMECTO Ja ce KOpHCTe yHampen aeduHucanu
CTWJIOBU NMHCaWa napazpaga Ui Kako CMO UX MU Hay4dWIH J1a 30BeMo nacyca. Y
NPUHIHITY CTPYKTYpa TeKCTa JUTUIOMCKOT pajia uMa cienehe enemeHre:

a. Hacaos raase (2. ...)

b. IMoauacaoB mpBor HuBoa (2.1 ...)

c. IlomnacaoB apyror HuBoa (2.1.1 ..). Kao mro je cyrepucaHo y
YnyreTBy 3a u3paay AUIUIOMCKOr paga He Ou Tpebamo whu Ha
HyMepallijy MMoJHacI0Ba BHUILIET HUBOA O] OBOT, HIIp. 2.1.1.1.

d. OcHOBHM TeKCT. Y NPHUHIHUITY je Mame MO3HATO Ja Y YHOTpeOH MOCToje
JIBa CTUJIAa TMCalkba OCHOBHOT TEKCTA:

i. @paHIYCKHU — MMacyc ce MUIIe ca YBIaueHhEeM NPBOT peaa y HheMy.
[Tpu ToMe ce u3mel)y nacyca He yBOJIM JOJATPHH MIPOPEL.

ii. EHrieckm — macyc ce nmuiie 6e3 yBilauema MPBOT pena, ajlu ce
u3Mel)y nacyca yBoau 10aTHH NIPOPEL.

Kox nac je yoOuuajeno xopumheme (paHIyCKOr CTHJIA IHCAba.

[Tonekan je mMOTpeOHO KOPUCTUTH W THCame IMacyca 0e3 yBladema

IpBOT pela, Kao y CHTyalujama I/ie ce HEeKU OIUC JIOTHYKHU HAacTaBJba

1I0CJI€ CIIMKE YHETE y TEKCT. Y cUTyauujama KaJl ce y TEKCTy KOPUCTH

HaOpajame Tpeba KOPHCTUTH OILHUj€ W3 MPOrpaMcKe JIMHHje ajaTa

(ToolBar): Numbering, Bullets.

e. Tabesa. 3a yHomeme Tabene y TeKCT kKopuctuhe ce oaroapajyha ommuja
u gunuje menuja — Table (Menu). YobuuajeHo je ga ce HacioB Tabese
IUIIE 1eCHO — N3HAJ TabeJie

Tabena 2.1 Hazuse mabene

Kosaona 1 | Kosona 2 | Koaona 3 | Kosona 4 | Kosona 5

f. Cnauxa. Cnuka ce Hajuemhe yHocu y Tekct kopumhemem OLE (Object
Linking and Embedding) Texnonoruje. [Totnuc ucnop cnuke Tpeda na uma
cnenehu us3rien:

Cauxa 2.3 Hasue cruke



Kao mto ce Buau u y o3Hanu Tabeliie W CIIMKE YBEJCHA je WHAMKaIuja Opoja
raBe mTo oMoryhaBa Ja ce HymMmepaluja KOJA [10/1aBamba HOBHUX CJIHMKA WIH
Tabena Mema caMo Ha HUBOY TJIaBe, a He Ha HUBOY LIEJIOKYITHOT TEKCTa.

g. Y IpUHLHUIY Y TEKCTy MOTY Jila C€ 3axTeBa IOCTOjaleé TEeKCTa KOju ce
cneruduano dpopmartupa. [Ipenopyuyje ce ma ce u 3a TakBe crernupuIHe
dbopMaTe TekcTa HampaBe HOBH CTHIOBHU. Y y3opiuma — Templates xoju
Cy JIaTh y OBHpPYy OBe TeMe JAepuHuUCaHM Cy CTHJIOBH IHCamba
nacyca/maparpacda. HacinoBu cTuiioBa cy JaTu Ha €HTJIECKOM H CPIICKOM
Je3sMKy W 3a Ha3WBEe HAa EHIJIECKOM je3WKy TocToju cieaeha
KOPECIIOH/ICHIIM]ja ca eIeMEHTHMAa TEKCTa KOjU Cy JIaTH Y OBOj MPENopyIH
3a MUCamke AUIIIOMCKOT paja:

i. Heading 1 — bpoj rnase
1. Heading 2 - [lonHaci10B mpBOr HUBOA
iii. Heading 3 — [TonHacnoB qpyror HUBOA
iv. Title — Hacnos rinase
v. Body Text First Indent — Ilacyc ocHOBHOT Te€KCTa ca yBlIauyeHeM
IPBOT pera
vi. Body Text — [Tacyc ocHOBHOT TekcTa 0e3 yBiauerma MpBOT pena
vii. Naziv tabele — Hacnos TaGene
viil. Slika — I[To3ununonupame cimuke
ix. Naziv slike — Hacnos cnuke
2. Konx mpunpemMe nucaHor jena JTUIUIOMCKOT pajia BeoMa je Bal)aH aciekT mpurpeme
IFjarpamMa M cliika Kojuma ce paa wiyctpyje. Ca opraHu3anuoHe CTpaHe CITUKe
KOje ce YHOCe y TEeKCT Mory na Oyay mpey3eTe u3 Tyhux IOKymMeHara HId
camoctaiHo Harprane. Cirka Koje ¢y JoOMjeHe CKCHUPAHhEM CIIMKA U3 KEbUTA HITUH
OpYyTUX JOKYMEHaTa WIy Cy pacrlojiokuBe y oOmuKy onrosapajyhe rpaduuke
natoteke ymehy ce y TEKCT IOCTYNKOM AaKTHBHPAameM KOMaHAM Y MEHHjY
nporpama Word, Insert — Picture — From File ... [loxesHo je ma ce kon
npey3uMama CIuKa U3 TyhUX JOKyMeHaTa y HAacTaBKy HACJIOBa CIUKE y 3arpaau
HaBeJle U3BOP OJIAaKJIE je CIIMKa Impey3era:

Cnuxa 3.5 Hacnos chuxe (IIpeyzemo uz <Naslov izvora>)

Kon camocTanne npunpemMe TekcTa Tpeda n3dberaBatu KOpUIheme TeHEPUIKOT
Word anara xao mro je Draw. Ymecro Tora Tpeba KOPUCTUTH HEKH JPyTH
nmporpam 3a 1prame. [Ipenopyuyje ce kopuniheme nporpama Visio xoju je neo
naketa MS Office. [Topes Tora mro je peIaTuBHO jeTHOCTaBaH 3a KOpHUIIhemne
y BEMY C€ Hajla3u BEJIUK OpOj TOTOBUX rpadMUKUX elieMaHaTa MpuiIaroheHmnx
KOHKPETHHM NpPUMEHaMa IITO JI0JaTHO oJiakinaBa mpTame. C 003upom n1a ce
paau mporpaMuMa U3 UCTOT MPOrPaMCKOr MaKeTa MPEHOC CIUKa HalpTaHUuX y
Visio — y MOXke ce JJaKO U3BPILIUTH CEIEKTOBAEM JKEJbEHE CIMKE M CHCTEMOM
Copy — Paste npeHocu ce Ha )XeJbEeHO MECTO y TEKCTy. Takohe ce Cimka Moxe
eKCIOpPTOBaTH M3 Visio — a y Heku oxa rpaduukux (opmara, Hajuemthe y
JPEG, a 3atrum ce nocrynkoM Insert — Picture — From File ... oBako
3arnamheHa CIMKa YHOCH Ha KeJbEHO MECTO Y TEKCT.

HapaBHo cnuke ce MOry HpTaTH U KOpHUIINEHEM HEKUX APYTUX TpapuuKux
nporpama kao mro cy Corel Draw, Adobe Illustrator, uta. Kako he ce
BPILINUTH pa3MEHa OBaKBUX CIMKa M TekcTta y Word — y 3aBUCH 0] Kopenalyje
TUX nporpama ca Word — oM. Y IpUHIMITY YBEK C€ MOXe MPUMEHTH CUCTEM Ca
€KCIIOPTOBAEM CIIMKE Y HEeKH rpapuuku ¢popMmart, a 3aTUM HBEHO YMETame Y
TekcT Beh momumanoM TexaukoM Insert — Picture — From File ...
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